
  

 
 

 النموذج الشـامل

 لبيانات ا56معيات الأ1لية

 بالمملكة العر>ية السعودية
 

ا56معية السعودية لاضطراب فرط اB6ركة 

 وLشJت الانJباه
 
 

  



 
 
 
 
 
 

  ل23معية الأ/لية البيانات الأساسية .١



 

 الديموجرافية و ال5PJيلية البيانات -أ

  ا2Jمعية السعودية لاضطراب فرط اIJركة وFشCت الانCباه   :@امــلا لفرع/ل 23معيةلالرس78  سمالا  -١

 ......................................................................................................................................................................................................... لملاحظات المتعلقة إن وجدت:ا

 ......................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 افتا :7الرس8 للاسم مغايرا كونھ حالة YZ) ية/الفرعل23مع الشWرة اسم( -٢

 ....................................................................................................................................................................................................... المتعلقة إن وجدت:الملاحظات 

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

   ) فرع      ( ) مقر رئ^س   √ ( : نوع مقر ا2Jمعية -٣

 .................................................................... رقم 2fFيل المقر الرئbس

 ....................................................................رقم 5PLيل الفرع/الفروع 

  ...........................................................................................................................................................................................................الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 ل23معية النوYm التصkيف -٤

 ....................................................................................................................................................................................................... وجدت:الملاحظات المتعلقة إن 

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 ) رجاl/hiساkي   √  (  ) lساkي     ( ) رجاhi     (نوع ا2Jمعية:  -٥

 

 1430ع: تأسbس ا2Jمعية/الفر  تـــــارrــــخ -٦

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ١٩/٠٢/١٤٣٠ 2fFيل ا2Jمعية/الفرع تارrخ -٧

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 (    )  غno موجودة              موجودة )    √(    :/الفرعشWادة 2fFيل ا2Jمعية -٨

 : الأسباب huhv حالة عدم وجود الشrادة، 

١- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

٢- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... وجدت:الاجراءات المتعلقة إن 

 



 (   ) لا            {عم )  √(  :  /الفرع/ل يوجد لوحة خارجية ل23معية -٩

 : الأسباب hu hv حالة عدم وجود اللوحة، 

١- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

٢- ............................................................................................................................................................................................................................................ 

 

 ) اللوحة تو|} اسم ا56معية/الفرع zاملا كما 1و م5Pل hu النموذج   (

 ) اللوحة تو|} رقم ال5PJيل ا�6اص با56معية/الفرع   (

 وزارة العمل والتنمية الاجتماعية) اللوحة تنص ع�� أن ا56معية/الفرع خاضعة لإشراف    (

 ....................................................................................................................................................................................................... إن وجدت:الملاحظات المتعلقة 

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 منطقة الرrاض :منطقة ا2Jمعية/الفرع -١٠

 ................................................................................................................................................................................................................................ :ا�Iافظة -١١

 ، جدةالرrاض المدينة: -١٢

 ............................................................................................................................................................................................................... الموقع بالإحداثيات: -١٣

 الرrاض ، جدة اIJا�Y  نطاق ا�Jدمة:  -١٤

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... علقة إن وجدت:الاجراءات المت

 
 أ)-١(  لف الاكسل المرفق صفحةبمFعبأ  الرئbس/الفرع:عدد الم�اتب تحت إدارة المقر  -١٥

 
 اسم مدير المكتب بيانات التواصل الإحداثيات الموقع ا2JغراYZ اسم المكتب

     

     

  



 التواصل بيانات -ب

  الوط�7 ل23معية/للفرع: عـــنــوانال -١

 ا7�IJ: السفارات...........................طرrق عبد الله بن حذافة الس78W :الشارع اسم  ٧٦٠٥ المب�� رقم

 ٣٠٤٤الإضاYZ:  الرقم١٢٥١٢ : ال��يدي الرمز   الرrاض  : المدينة

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ....................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 : 0112816099الـــفــــــاكـــــس رقــــــــم     554559083 966 ا2Jمعية جوال رقم

  11693 ال��يدي الرمز      94037 البـرrد صنــــدوق  رقــــــم

 www.adhd.org.saي الالك�ªو{ لموقعا     info@adhd.org.sa :الإلك�ªونـــي ال��يـــــــــــد

 الإ{شاء «عمل وقابل للدخول أثناء Fعبئة النموذج ولbس تحت الإليك�ªو{ي الموقع)√(

 ) ال��يد الإليك�ªو{ي مفعل√(

الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

....................................................................................................................................................................................................... 

الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

....................................................................................................................................................................................................... 

 

 نوال بkت محمد الشرrفا2Jمعية مدير سما -٢

 .:ا2Jمعية مدير عنوان

 :  المغرزاتال¼Y   الرrاض  لمدينةا     الرrاض ةالمنطق

 عقمان بن عفان الشارع

....................................................................................................................................................................................... 

 ......................................................................... الاضاYZ الرقم      ٠١٢٣ المب�� رقم

 0112817107 الثابت للمدير  الWاتف مرق

  0555596731  المدير  جوال رقم

الملاحظات المتعلقة إن وجدت: 

..................................................................................................................................................................................................... 

الاجراءات المتعلقة إن وجدت: 

..................................................................................................................................................................................................... 

  



 
 

 البيانات الإدارrة .٢
  



 الإداري  الrي�ل -أ

  14 المؤسسÀن الأعضاء عدد -١
ً
  .عضوا

  مجلس الإدارة أعضاء عدد -٢
ً
 اءعضأ 7  ل23معية الأساسية للائحة طبقا

 . .....4......…………   الإدارة مجلس اجتماعات لعقد النظامي للنصاب ا�Iقق الأد{ى اIJد -٣

   سنة .......الثانية....…………  الإدارة مجلس دورة -٤

 
 ..................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 أ ):-٢( Fعبأ YZ ملف الاكسل المرفق المؤسسة من قبل ا2Jمعية العمومية الدائمة ال23ان  -٥

 
 

أســـــــم 

 الـلـجـنـــة

عدد 

 أعضاÅÆا
 اختصاصWا

عدد 

 اجتماعاÅÇا
 كيفية FشغيلWا

١      

٢      

٣      

٤      

٥      

 
 ..................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 

 :) ب-٢ المرفقعبأ بملف الاكسل (F ا2Jمعية العمومية بأعضاء بيان -٦

 .............................................................: المWنة..............................................................................................  : الWوrة رقم    ..................................................................................................................................................: الاسم

 ...........................................................................................................................  :تارrخ الالتحاق

 ..................................................................................................................................... ..........................................ل: ا2Jوا رقم......   ............................................................................................................................. :الWاتف رقم

 لا يوجد 2Êل اش�ªا@ات)    (  ) غ�À منتظم   (  ) منتظم   الانتظام YZ دفع الاش�ªا@ات: (

 
 :) ج-٢ (Fعبأ بملف الاكسل المرفق: ا2Jمعية إدارة مجلس بأعضاء بيان -٧

 .............................................................: المWنة..............................................................................................  : الWوrة رقم    ..................................................................................................................................................: الاسم

     ............................................... ......... ............................ ......................................................................................................: المؤ/ل  ...................................................................................................................: با�2لس الوظيفة
 ................................................................................. ............................................. .................................... .:الالتحاق تارrخ   .................................................................................................................................: ا�Jدمة مدة

     ....................................................................................................... .......................................................ي: الالك�ªو{ ال��يد....................................................................................................................  : وجدت إن الم�افأة
     ............................................................................................... ............................................................................ل: ا2Jوا رقم.........   .............................................................................................................................: الWاتف رقم

     ............................................................................................. ......................................................................................................................................... .............................................................................................................................: العنوان

 ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................مقر الرئbس: 

 () FعيÀن من قبل الوزارة،   () انتخاب ا2Jمعية العمومية طرrقة FعيÀن العضو:  



 ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................:  السÍب

 ()  م�ان إقامة العضو:

...................................................................................................... لا يمكن التحق و السÍب )    (  مستقل) غ�À    (  ستقل ) م   (  :العضو 

................................... ......................................................................................................................................... ......................................................................................................................................... ..................................................................... 

 
 ..................................................................................................................................................................................................... وجدت:الملاحظات المتعلقة إن 

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 يالمدير التنفيذ -٨

 سعودية اk2Jسية١٠٠١٥٧٦٨٥٧  :الWوrة رقم

 ............................................مدير تنفيذي  العمل نوع.................................................................  ب�الورrوس جامYÎ المؤ/ل

 21000الراتب الشWري كYÐ        ساعات )جزÑي/كYÐ(  دوام

 ..........................شWر   ١١..............با2Jمعية خدمتھ مدة ............................ا2Jمعية............الراتب تتحمل ال7Ò اW2Jة

 ) {عم                  (   ) لا   √:    ( بالتأميناتم2fل ٣٨٤٠١٥٢٠٤   اIJاسب  رقم....... ..........................٦٢................ال2fCيل رقم

 

 فرغغ�À مت(   )            غمتفر )  √(  

 /ل تم أخذ موافقة الوزارة عF ÕÐعيÀن المدير؟

 تم رفع المطلوب والمعاملة وYZ انتظار إرسال الموافقةلا، والسÍب  )  √(      (     )  {عم

 

 ..................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ..................................................................................................................................................................................................... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 

 Yن: اجما�Àعبأ بملف الاكسل المرفق      عدد العاملF )و)-٢ 

 عدد الموظفÀن بدوام جزÑي:   عدد الموظفÀن بدوام @امل: 

 

 ....................................................................................................................................................................(       ) غ�À @اÖ     YZسÍب:  (         )  @اYZ  عدد العاملÀن با2Jمعية:

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 Yنعدد اجما�ÀاسبIعبأ بملف الاكسل المرفق       :ا�F)د)-٢   

 

 

  



 
 
 
 
 

  والإدارة والإفصاح اIJوكمة .٣



 الإدار�ة والتنظيمات الإدار�ة الrيئة -أ

 :العمومية ا2Jمعية -١

Y2معية أعضاء عدد إجما�Jالعمومية ا YZ م  ٢٠١٦عام   بداية ::Yامرأة  )     ١١(       .رجل )   ٥(          العدد الإجما�. 

Y2معية أعضاء عدد إجما�Jالعمومية ا YZ ايةÅØ م  ٢٠١٦عام :Yامرأة  )    ٢٤(        .رجل )       ١٢(      العدد الإجما�. 

 Yاجما��Àالتغ YZ ادة/نقص (       :من بداية السنة الأعضاء عددrعضو   ٢٠ز ( 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 
 :المرفق)(Fعبأ بملف الاكسل السنوي اجتماع ا2Jمعية العمومية  -٢

 
الكشف التفصيYÐ  عدد اIJضور  تارrخھ

باIJضور والمنوÀÚن 

 ومن ناب عÅÛم

 محضر الاجتماع عقد الاجتماع من

 الدعوة نيابة أصالة

Õالأو� 

 الدعوة

 الثانية

لم 

 يكتمل

 مرفق  مرفق  

 
  �Ýصية؟ مصI3ة لوجود القرارت Öعض عÕÐ التصوrت من ا2Jمعية العمومية أعضاء Öعض منع تم /ل -٣

 ) لا  √    (             ) {عم     (       

 أ)-٣(Fعبأ بملف الاكسل المرفق 

 ملاحظات السÍب اسم العضو

   

 

 ) تم رفع الكشوف وا�Iاضر ا�Jاصة باجتماع ا2Jمعية العمومية      (

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 لا (    )             عــــم) { √ية:  (   عاد غ�À عمومية جمعية اتاجتماع تعقد/ل  -٤

 
 :)ب -٣(  الاكسل المرفقFعبأ بملف 

 عدد اIJاضرrن تارrخھ رقم الاجتماع

الوزارة،  الطالبة اW2Jة

 ٪ 25الإدارة، مجلس

 العمومية ا2Jمعية من

 ا�Iضر سÍب الاجتماع

 ملاحظات

  مرفق     

 ) تم رفع ا�Iاضر ا�Jاصة بجميع اجتماعات ا2Jمعية العمومية غ�À العادية       (

 ....................................................................................................................................................................................................... وجدت:الملاحظات المتعلقة إن 

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



 

 
 ال23ان الدائمة: -٥

 ا2Jمعية) يوجد عضو مجلس إدارة YZ @ل 2Jنة دائمة YZ   {عم    (

 ) حقت ال23ان الغرض من تنفيذ/ا من حيث انتظام الاجتماعات وطرrقة الCشغيل وفعالية القرارات    لا   (

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ھا اجتماعات تمھیدیة والبعض لم یتم استكمال تشكیل اللجنة ما زال العمل جاريیجري حالیاً تشكیل اللجنان وعقد بعض.......... الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :) ج)-٣( (Fعبأ بملف الاكسل المرفق اجتماعات ال23ان الدائمة

 مرفق ا�Iضر أ/م القرارات تارrخھ رقم الاجتماع ال23نة

     

 2ان الدائمة3) تم رفع محاضر اجتماعات ال      (

 ....................................................................................................................................................................................................... إن وجدت:الملاحظات المتعلقة 

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :التنفيذي واW2Jاز الإدارة مجلس -٦

 ................................................................................ ....1437/02/25....................       اIJــالـي الإدارة مجلــس أعضاء انتخاب تارrخ

 ..................................................................... ..........................................1441/02/25..................................... اIJا�Y الإدارة مجلس دورة إنÅáاء تارrخ

   الاداري  ا�2لس أعضاء   عدد
ً
  )  ٧(        :حاليا

ً
 عضوا

  )     -(     نقصوا أو عض )      -(       الأساسية اللائحة عن بزrادة
ً
 عضوا

 .......................................................................................................................... .................................................................................................................. ÖسÍب

 ) بالتعيÀن من قبل الوزارة            (  ) بالانتخاب من قبل ا2Jمعية العمومية، ومÅÛم     ٧     مÅÛم (

 ) جميع أعضاء مجلس الإدارة لbسوا موظفÀن داخل ا2Jمعية باستâناء من وافقت عليھ الوزارة    -     (

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 Yã نÀ2لسا� ءمن سائر أعضا % ١٠٠{سبة أعضاء مجلس الإدارة المستقل.  

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

   

 

 

 

 

 



 :) د-٣ (Fعبأ بملف الاكسل المرفق: ٢٠١٦خلال عام  اجتماعات مجلس الإدارة

مرفق  سÍب عدم التنفيذ تم تنفيذ/ا ({عم/لا) أ/م القرارات تارrخھ الاجتماعرقم 

 ا�Iضر

      

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 
  �Ýصية؟ مصI3ة لوجود Ö YZعض الاجتماعات  اIJضور/النقاش/التصوrت  من الإدارة مجلس أعضاء Öعض منع تم /ل

 ) لا    √    (    ) {عم       (

 :) /ـ-٣ (Fعبأ بملف الاكسل المرفق

 نوع المنع تارrخھ رقم الاجتماع

 حضور/نقاش/تصوrت

موضوع القرار/الاجتماع الذي 

 حصل فيھ المنع

اسم 

 العضو

 السÍب

      

 

 اجتماعات عÕÐ الأقل متوزعة عÕÐ الأرÚاع) ٤عقد مجلس الإدارة Öش�ل منتظم () تم      √    (

 ) تم رفع ا�Iاضر ا�Jاصة بجميع اجتماعات مجلس الإدارة   √      (

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 
)  90%     {سبة حضور اجتماعات مجلس الإدارة المنعقدة (

+

 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ :الاجراءات المتعلقة إن وجدت

 

 
 :الإدارrة التنظيمات  -٧

       ( /ل تم تفوrض أي مWمة متعلقة باختصاصات مجلس الإدارة كما نصت علÅèا اللائحة التنفيذية  لأ�Ýاص خارج ا2Jمعية أو شر@ات أخرى 

 ) لا   √     ) {عم     (

 و )-F٣عبأ بملف الاكسل المرفق (  ؟السÍب  المWمة، واW2Jة المفوضة وتوضيح يجب {عم، الاجابة @انت إذا

 سÍب التفوrض اW2Jة المفوضة المWام المفوضة فيھ الاختصاص

    

 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



 

 
 لا)        (        {عم )  √     (  :ا2Jمعية YZ والموظفÀن القيادين التنفيذي المدير راتب لتحديد محددة آلية توجد /ل

 

 مع مرجعية، ومقارنة مستقلÀن أ�Ýاص مراجعة تتضمن الموظفÀن القيادينو  التنفيذي المدير راتب تحديد آلية Wلإذا @انت الإجابة {عم، ف

 لا)        (        {عم )    √   (    التوثيق

 ؟ال7Ò حدد Åëا راتب المدير التنفيذي إذا @انت الإجابة لا، فما Yã الآلية

 ........................................................................................................................................................................................................................................... الآلية 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 
 ) لا    √     ( ) {عم       (     ؟أو المتنقلة أصول ا2Jمعية سواء النقدية أو الثابتةصرف أو اسÅáلاك وقع تحول YZ  /ل

 ز)-F٣عبأ بملف الاكسل المرفق ( Fعبئة ا2Jدول التا�Y ل�ل حالة: يجب {عم، الاجابة @انت ذاإ

 
المبلغ ا�Iول أو  تارrخ التحول  نوع التحول 

 قيمتھ

 المتخذالاجراء  سÍب التحول 

 ) اختلاس    (

 ) صرف أموال أو استخدامWا  YZ مجال غ�À مصرح    (

) صرف أموال أو استخدامWا YZ غ�À ما خصصWا لھ المت��ع      (

 دون علمھ

    

 
 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ) تحوrل       (  ) نقدا       ( ) شي�ات     √   (     : بواسطة ا2Jمعية أموال من الصرف يتم

YZ الصرف حالة  
ً
 ح )-F٣عبأ بملف الاكسل المرفق (  :الصرف وأوجھ المنصرف المبلغ إجما�Y يوîï نقدا

  المصروف المبلغ
ً
 .............................. ...  ......................................................الصرف أوجھ.....................................................................................   .........نقدا

 

 
 ) لا        (     {عم)   √     (؟    تالاجتماعا بمحاضر ةا2Jمعي تحتفظ /ل

 

 ) لا        (     {عم)     √   (  :اسنوr الاجتماYm البحث يــتـــم

îïب وÍالس ................................................................................................................................................................................................................................. 

 ث:البح ملفات

 ) غ�À مستكملة√( () مستكملة

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:



 

 

 

 

 الإدار�ة والمسJندات ل5Pلاتواللوائح وا السياسات -ب

 الF 7ÒستخدمWا ا2Jمعية: اللوائح عانو أ -١

 اللائحة الأساسية ل23معية  -١

 لائحة نظام العمل   -٢

 لائحة ا2Jمعيات المتعمدة من الوزارة  -٣

 اللائحة المنظمة لأعمال مجلس الإدارة -٤

 اللائحة المالية الداخلية -٥

. 
 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 ) لا        (     {عم)     √   (:   با2Jمعية يوجد نظام خاص للتوظيف

 ÅØاية م�افأة, الإجازات, ال�ªقيات, الم�افآت, والرواتب الأجور  سلم عF ÕÐشتمل, الإدارة مجلس من معتمدة ا2Jمعية لموظفي يوجد لائحة

 ) لا        (     {عم)   √     (  :وغ�À/ا........ ا�Jدمة

 ) لا        (     {عم)    √    (   :يوجد نظام لاجازات الموظفÀن

 ) {عم   () لا√الإدارة  ( مجلس أو  العمومية ا2Jمعية من علÅèا موافق, المساعدات لصرف مطبوعة معاي�À  أو  يوجد لائحة

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 ال2fلات -٢

 الإدارrة ال2fلات -أ

 
 ي)-٣ط),(-٣المرفق (Fعبأ بملف الاكسل  :التالية ال2fلات ا2Jمعية Fستخدم  

/ل Fستخدمھ ا2Jمعية  ال2fل 

 ({عم/لا)

/ل «عبأ بطرrقة منتظمة 

 ({عم/لا)

 ملاحظات

 ال2fلات الإدارrة

    العضوrة 2Êل

    الاش�ªا@ات 2Êل

    ال23ان 2Êل

    الإدارة مجلس اجتماعات 2Êل

 ا2Jمعية اجتماعات 2Êل

 العمومية

   

    2Êلات أخرى 

 الفنيةال2fلات 

    2Êل الkشاطات

    2Êل المنتفعÀن

    2Êلات أخرى 

 ال2fلات والدفاتر المالية

    دف�ª يومية عامة

    2Êل الأصول الثابتة

    2Êل الت��عات العيkية

    النقديـة الت��عات 2Êل

    2Êل المستودعات

�ªالعام الأستاذ دف    

�ªالصندوق  دفــ    

�ªالبنك حركــة دفـ    

    العWدة سـجــل

 
 .@افية غ�À  (        )        @افية )    √:    (  ا2Jمعية لدى والمسCندات ال2fلات   

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :السندات والإيصالات والأذوناتب ـ 

 ونقدي عي�7 ت��عات استلام إيصال)   √     (                         يومية قيد سند)    √    (        صرف سند)   √     (        ضقب سند)   √    (     

 سندات/إيصالات/أذونات أخرى  أي  )       (        إضافة إذن)    √   (       صرف إذن)  √      (           اش�ªا@ات استلام إيصال)    √  (      

 ............................................................................................................................:............................تذكر



 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 :السياساتج ـ 

 YZ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقWا  ) لا         (     {عم)    √    (      :المصاîJ لتضارب مكتوÚة سياسة لدÅõا ا2Jمعية /ل

 

 YZ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقWا  ) لا    √     (     {عم)    √    (ن:        المبلغIJ Àماية مكتوÚة سياسة لدÅõا ا2Jمعية /ل

 

  ) لا     √    (     {عم)        (       :: بال2fلات للاحتفاظ الزمنية المدة لبيان مكتوÚة سياسة لدÅõا ا2Jمعية /ل

 YZ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقWا

 

  ) لا      √   (     {عم)        (:  للداعمÀن ال÷�صية المعلومات سرrة لضمان مكتوÚة سياسة لدÅõا ا2Jمعية /ل

 YZ حالة وجود السياسة، نرجو إرفاقWا

 

  ) لا      √   (     {عم)        (:                 اعتماد النموذج الوط�7 من قبل مجلس الإدارة قبل Fسليمھ YZ الرøع الأخ�Àتم  /ل

 ....................................................................................................................................................................................................... طرrقة العرض 

 
 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

 :الإفصاحد ـ 

 ك)-٣بملف الاكسل المرفق ( Fعبأ :/م ا2Jمعية أرصدة من بالIfب المفوضÀن

.....................................................................................................  بمجلس المWنة.....................................................................................................الاسم

 .....................................................................................................الإدارة

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

îïالتالية الوثائق عن الافصاح تم كيف و: 

فîù مباشرة  موقع ا2Jمعية 
ُ
ت

 عند الطلب

 لا توجد لا يفîù عÅÛا

     با2Jمعية ا�Jاصة واIJوكمة التنظيم وثائق

     الوط�7 البيانات نموذج

     المصاîJ تضارب سياسة

     المالية القوائم

     وإتلافWا بالوثائق والاحتفاظ ا�Jصوصية سياسة

     الإدارة مجالـس أعضــاء أسماء

     المدير راتب

     أسماء الموظفÀن القياديÀن YZ ا2Jمعية



 عن المسؤول ال÷�ص و/اتف وعنوان اسم

 ا2Jمعية ووثائق 2fÖلات الاحتفاظ

    

     بالبحث القائم

 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 

عضو مجلس إدارة أو مدير أو موظف  مع تجارrة او عائلية علاقة ةالقياديÀن ل الموظفÀن او المدراء أعضاء مجلس الإدارة أو من حدأ يوجد /ل

 ل)-F٣عبأ YZ ملف الاكسل المرفق (     ؟ا2Jمعية YZ اخر قيادي

 ) لا    √   (          ) {عم        (  

 نوع العلاقة منصبھ اسم الموظف ذي الصلة منصبھ اسم الموظف

     

 
 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
ا2Jمعية خلال  تمنح مانحة مؤسسة مدير  أو عضو مجلس أو  مؤسسو يرÕû الإفصاح عن أي صفقات تجارrة تمت بÀن عضو YZ مجلس الإدارة 

 م)-F٣عبأ YZ ملف الاكسل المرفق ( السنوات الأرøعة الماضية

 

اسم عضو 

 ا�2لس

 YZ الطرف الثا{ي

 الصفقة

علاقة الطرف الثا{ي 

 با2Jمعية

 تارrخ بداية

 الصفقة
 قيمة الصفقة تارrخ انÅáاء الصفقة

      

 
 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 ال7Ò المبالغ) .وجدت إن ا2Jمعية، مع (اüJ منتجات خدمات، تقديم )تجارrة Fعاملات لقاء ا2Jمعية من مالية Fعوrضات تلقت الW2J 7Òاتا ام

 ن)-F٣عبأ YZ ملف الاكسل المرفق (: التعوrض قيمة وذكر ا�Jدمة وصف مع  10000فوق 

 

 قيمة التعوrض وصف ا�Jدمة اW2Jة

   

   

   

 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 

 



 

 

 

 

ال7Ò  قدمWا ل23معية (باستâناء Fعوrضاتھ يرÕû الإفصاح عن جميع المبالغ المالية ال7Ò تلقا/ا أي عضو YZ مجلس الإدارة نظ�À خدمات أو منتجات

 ص)-٣ملف الاكسل المرفق (F YZعبأ  يتلقا/ا باعتبار عملھ عضوا YZ مجلس الإدارة إن وجدت) وذلك خلال السنوات الأرøعة الماضية:

 

 التارrخ سÍبھ قيمة المبلغ الذي تلقاه اسم العضو

    

 

 ....................................................................................................................................................................................................... الملاحظات المتعلقة إن وجدت:

 ........................................................................................................................................................................................................ الاجراءات المتعلقة إن وجدت:

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 البيانات المالية .٤
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 أ)-F٤عبأ YZ ملف الاكسل المرفق ( :م ٢٠١٦خلال عام  الت�nعات والايرادات -١

 

 ملاحظات  المبلغ 	البیان 
		 	 التبرعات النقدیة 

		 		افراد 
		 		مؤسسات مانحة 
		 		شركات وجھات 

		 		أخرى 

		 		التبرعات العینیة 
		 		افراد 

		 		مؤسسات مانحة 
		 		شركات وجھات 

		 		أخرى 

		 		إعانات ومنح حكومیة 
		 		منح حكومیة نقدیة 
		 		منح حكومیة عینیة 

		 		الزكاة 
		 		زكاة نقدیة 
		 		زكاة عینیة 

		 		تبرعات وایرادات الأوقاف 
		 		تبرعات لبناء أوشراء أوقاف 

		 		ایرادات وریع أوقاف 
		 		أخرى ( یتم تفصیلھا )

		 		ایرادات 
		 		اشتراكات الأعضاء 

		 		مبیعات السلع والخدمات 
		 		ایرادات عقاریة 
		 		ارباح استثمار 

		 		ارباح بیع أصول ثابتة 
		 		رسوم البرامج 

		 		إیرادات أخرى  ( یتم تفصیلھا )

		 		إیرادات أو تبرعات أخرى ( یتم تفصیلھا 
						
						
						

		 		إجمالي التبرعات والإیرادات والمنح 
 
 

  



 

 ب)-F٤عبأ YZ ملف الاكسل المرفق ( :م ٢٠١٦المصروفات خلال عام  -٢

 

إجمالي  البیان 
 المصروف 

 توزیع المصروفات 

مصاریف  مصاریف الإدارة 
مجلس الإدارة ( 

 الحوكمة ) 

مصاریف جمع 
 الأموال 

مصاریف 
التشغیل المحملة 

على البرامج 
 والانشطة 

مصاریف 
البرامج 

 والأنشطة 

             المصاریف التشغیلیة 
										   الرواتب والبدلات 

										   المكافات والحوافز
										   تكالیف السفر 

										   الإیجارات 
										   الصیانة والاصلاحات 

										   الكھرباء والمیاة 
										   الھاتف والبرید 

										   تكالیف الاستشارات 
										   الملتقیات والمؤتمرات 

										   الدعایة والاعلان 
										   ضیافة 

										   مصاریف أخرى ( یتم تفصیلھا ) 
-1 												
-2 												
-3 												

										 	 مصاریف الأنشطة 
مصاریف البرامج والأنشطة 

										 	 العامة 
										 	 مصاریف الزكاة 

مصاریف التبرعات والھبات 
										 	 المقیدة 

مصاریف التبرعات والھبات 
										 	 غیر المقیدة 

										 	 مصاریف الأوقاف 
مصاریف برامج وانشطة أخرى 

										 	 ( یتم تفصیلھا 
-1 												
-2 												
-3 												

														

										 	 إجمالي المصروفات 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ال��امج والأ{شطة .٥
  



 : الF 7Òعمل عÕÐ تحقيقWا ا2Jمعية(رسالة)  لمWمة موجز وصفنرجو  وضع 

 ........................................................................................وطن يزد/ر بھ ذو اضطراب فرط اIJركة وFشCت الانCباه....................................................................................................................

 

 

   لا        √ {عم        :ا2Jمعية ا/داف مع والا{شطة ال��امج مطابقة تمت /ل

 :.................................................................................سÍباذا @ان ا2Jواب لا اذكر ال

 

Fعبأ بملف الاكسل  المصارrف حسب تناز�Y ترتbب مرتبة عام خلال ا2Jمعية نفذÅÇا ال7Ò والkشاطات وا�Jدمات لل��امج وصف اكتب

 أ)-٥المرفق (

 والkشاطات وا�Jدمات لل��امج وصف ا�Jدمة أو الkشاط أو ال��نامج وعن

  

 
 ج)-٥ب),(-٥(Fعبأ بملف الاكسل المرفق بيان بال��امج والأ{شطة وا�Jدمات ال7Ò تقدمWا ا2Jمعية 

 

 

ال��نامج أو الkشاط أو نوع 

 ا�Jدمة

 عدد المستفيدين

إجما�Y عدد 

 المستفيدين
 المصروفات الإيرادات

رمز 

 الkشاط
 عدد المستفيدين غ�À سعوديÀن عدد المستفيدين السعوديون 

 معفى
برسوم 

 مخفضة
 معفي برسوم

برسوم 

 مخفضة
 برسوم

 

 ج)-٥(Fعبأ بملف الاكسل المرفق  للمستفيدين و2þمWابيان بنوع المساعدات ال7Ò تقدمWا ا2Jمعيات 
 

 نوع المساعدات
إجما�Y عدد  عدد المستفيدين

 المستفيدين
 اجما�Y مبلغ المساعدات

 غ�À سعوديون  سعوديون 

    		   مساعدات أيتام

         مساعدات أرامل

         مساعدات مطلقات

         مساعدات ظروف خاصة

         عيkيةمساعدات 

         أخرى 

         ا�2موع

 


